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Příloha č. 3 
K Metodickému pokynu č. x/2015 

 
VZOR  

Vyrozumění o nesplnění předpokladů pro přijetí do služebního poměru  
podle § 35 odst. 3 zákona o státní službě 

 
 

Označení služebního úřadu 
adresa služebního úřadu 

 
 Místo  
 Datum: X. měsíc 20XX 
 Č. j.: XXXX 
 Počet listů: X 

 
 
Údaje o osobě, která nesplňuje předpoklady pro přijetí do služebního poměru 
 
Titl. Jméno Příjmení 
narozen: X. měsíc 19XX 
 
adresa místa trvalého pobytu / pro doručování: 
ulice čp.  
PSČ Město 
 
ID datové schránky: XXXX 
 

V Y R O Z U M Ě N Í  
o  nesplnění předpokladů pro přijetí do služebního poměru  

podle § 35 odst. 3 zákona o státní službě 
 

na základě žádosti o vykonání úřednické zkoušky, kterou podal/a pan/paní 
Titl. Jméno Příjmení, narozen/á dne XX. měsíc 19XX v Město, trvale bytem X, PSČ Město 
(dále jen „žadatel/žadatelka“) podle § 35 odst. 3 zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě 
(dále jen „zákon o státní službě“), příslušný služební orgán podle § 10 odst. 1 písm. x) 
zákona o státní službě, posoudil, že: 

 
žadatel/žadatelka nesplňuje předpoklady pro přijetí do služebního poměru podle § 25 
odst. 1 písm. x) zákona o státní službě. 

 

Odůvodnění: 
 

 Příslušný služební orgán podle § 10 odst. 1 písm. x) zákona o státní službě posoudil 
žádost ze dne X. měsíce 2015, kterou žadatel/žadatelka požádal/a podle § 35 odst. 3 zákona 
o státní službě o vykonání úřednické zkoušky. 

 
 Podle § 35 odst. 3 zákona o státní službě služební úřad umožní osobě, která 
splňuje předpoklady pro přijetí do služebního poměru, vykonat úřednickou zkoušku. 
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Předpoklady pro přijetí do služebního poměru upravují § 22 a § 25 odst. 1 zákona o státní 
službě.  
  
 Podle § 22 zákona o státní službě lze přijmout do služebního poměru pouze osobu, 
u které lze předpokládat, že bude ve službě dodržovat demokratické zásady ústavního 
pořádku České republiky a řádně vykonávat službu. 
 
 Podle § 25 odst. 1 zákona o státní službě žadatel o přijetí do služebního poměru musí 
a) být státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie 
nebo občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském 
prostoru, 
b) dosáhnout věku 18 let, 
c) být plně svéprávný, 
d) být bezúhonný, 
e) dosáhnout vzdělání stanoveného tímto zákonem a 
f) mít potřebnou zdravotní způsobilost. 
 
 Podle § 25 odst. 3 zákona o státní službě se za bezúhonného nepovažuje ten, kdo 
byl pravomocně odsouzen pro úmyslný trestný čin nebo pro trestný čin proti pořádku ve 
věcech veřejných z nedbalosti, pokud odsouzení nebylo zahlazeno nebo pokud se na 
pachatele nehledí, jako by nebyl odsouzen; jestliže trestní stíhání pro takový trestný čin bylo 
podmíněně zastaveno nebo bylo-li rozhodnuto o schválení narovnání a zastavení trestního 
stíhání, je předpoklad bezúhonnosti splněn až po uplynutí 5 let ode dne nabytí právní moci 
těchto rozhodnutí.  
 
 Podle § 26 odst. 1 věty první zákona o státní službě splnění předpokladů podle 
§ 25 odst. 1 písm. a), e) a f) je žadatel povinen doložit příslušnými listinami. Podle 
§ 26 odst. 1 věty páté se splnění předpokladu podle § 25 odst. 1 písm. c) dokládá písemným 
čestným prohlášením. Ve smyslu § 26 odst. 2 zákona o státní službě lze splnění 
předpokladů podle § 25 odst. 1 písm. a), e) a f) doložit též čestným prohlášením; listiny podle 
§ 26 odst. 1 v takovém případě žadatel/žadatelka předloží následně. 
 

Po posouzení všech rozhodných skutečností dospěl služební orgán k závěru, že 
žadatel/žadatelka nesplňuje předpoklady pro přijetí do služebního poměru. 

 
 

Varianta I. [nesplnění předpokladu občanství - § 25 odst. 1 písm. a) zákona o státní službě] 
 Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka není 
státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie nebo 
občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru 
a nesplňuje tedy předpoklad státního občanství České republiky, občanství jiného členského 
státu Evropské unie nebo občanství státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském 
hospodářském prostoru uvedený v § 25 odst. 1 písm. a) zákona o státní službě. 
 /Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka 
nedoložil/a čestné prohlášení nebo doklad o svém občanství ve smyslu § 25 odst. 1 písm. a) 
zákona o státní službě. 
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Varianta II. [nesplnění předpokladu věku - § 25 odst. 1 písm. b) zákona o státní službě] 
 Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka 
nedosáhl/a věku 18 let a nesplňuje tedy předpoklad dosažení věku 18 let uvedený v § 25 
odst. 1 písm. b) zákona o státní službě. 
  
 
 
Varianta III. [nesplnění předpokladu svéprávnosti - § 25 odst. 1 písm. c) zákona o státní 
službě] 
 Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že svéprávnost 
žadatele/žadatelky byla soudem omezena, tedy žadatel/žadatelka není plně 
svéprávný/svéprávná a nesplňuje tedy předpoklad plné svéprávnosti uvedený v § 25 odst. 1 
písm. c) zákona o státní službě. 
 /Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka 
nedoložil/a písemné čestné prohlášení o svéprávnosti ve smyslu § 25 odst. 1 písm. c) 
zákona o státní službě. 
 
 
 
Varianta IV. [nesplnění předpokladu bezúhonnosti - § 25 odst. 1 písm. d) zákona o státní 
službě] 
 Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka byl/a 
………. (např. pravomocně odsouzen/a pro úmyslný trestný čin). Žadatel/Žadatelka se tedy 
z tohoto důvodu nepovažuje za bezúhonného/bezúhonnou ve smyslu § 25 odst. 3 zákona 
o státní službě a nesplňuje tak předpoklad bezúhonnosti uvedený v § 25 odst. 1 písm. d) 
zákona o státní službě. 
 /Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka 
nedoložil/a výpis z evidence Rejstříku trestů, nebo obdobný doklad o své bezúhonnosti ve 
smyslu § 25 odst. 1 písm. d) zákona o státní službě. 
 
 
Varianta V. [nesplnění předpokladu vzdělání - § 25 odst. 1 písm. e) zákona o státní službě] 
 Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka 
nedosáhl/nedosáhla vzdělání stanoveného v § 25 odst. 1 písm. e) zákona o státní službě. 
 /Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka 
nedoložil/a čestné prohlášení o dosažení stanoveného vzdělání nebo originál nebo úředně 
ověřenou kopii dokladu o dosaženém vzdělání podle § 25 odst. 1 písm. e) zákona o státní 
službě. 
 
 
 
Varianta VI. [nesplnění předpokladu zdravotní způsobilosti - § 25 odst. 1 písm. f) zákona 
o státní službě] 
 Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že dle lékařského posudku 
o zdravotní způsobilosti žadatel/žadatelka není zdravotně způsobilý/á k přijetí do služebního 
poměru. 
 /Důvodem tohoto závěru služebního orgánu je skutečnost, že žadatel/žadatelka 
nedoložil/a čestné prohlášení o zdravotní způsobilosti nebo lékařský posudek o zdravotní 
způsobilosti vydaný poskytovatelem pracovnělékařských služeb. 
 

Z uvedeného vyplývá, že žadatel/žadatelka nesplňuje předpoklady pro přijetí do 
služebního poměru stanovené zákonem o státní službě, neboť nesplňuje předpoklad/y 



4 
 

uvedený/é v § 25 odst. 1 odst. 1 písm. x) zákona o státní službě, a nebude ji tedy umožněno 
vykonat úřednickou zkoušku podle § 35 odst. 3 zákona o státní službě.  

 
Jméno, příjmení, funkce a podpis 

oprávněné úřední osoby1 
 

 
 

Otisk úředního razítka 

                                                            
1 Podpis oprávněné úřední osoby je na stejnopisu vyrozumění zasílaném žadateli možno nahradit doložkou 
"vlastní rukou" nebo zkratkou "v. r." u příjmení oprávněné úřední osoby a doložkou "Za správnost vyhotovení:" 
s uvedením jména, příjmení a podpisu úřední osoby, která odpovídá za písemné vyhotovení vyrozumění. 
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